Projekt -
LEDNING

Med det hdr programmet 6kar du din formaga att
planera, leda och medverka i projekt. Du far dven
verktyg for att genomfora och folja upp projekt pa ett
effektivt sdtt.

e En okad trygghet i rollen som projektledare.

e Traning i olika fardigheter som en projektledare behover.
e  Verktyg for att planera, genomfora och folja upp projekt.
e Traning av viktiga fardigheter for olika typer av samtal.

Uppdraget: Vilja uppdrag samt beskriva bakgrund, problem och syfte.
Formulera mal med projektet och ange dvriga forutsattningar.
Overlimna och ta emot uppdrag.

Projektledaren: Hur ar du som projektledare och hur uppfattar
andra dig? Hur har du utvecklats i rollen som projektledare? Utkast till
personlig utvecklingsplan.

Projektgrupperna: Att bygga effektiva team — en utmaning for varje
projektledare. Prova gruppens sammantagna kompetens. Valj
personligheter som kompletterar varandra.

Projektplanen: Precisera uppdraget och rita projektorganisation.
Detaljplanera uppdraget. Projektbudgeten bygger pa aktivitets- och
tidsplan. Informationsplan ar nédvandig dven i sma projekt.

Projektmoten: Vad kravs for att gora ett mote effektivt? Vad kravs av
en motesledare? Forbereda, genomféra och folja upp ett mote.
Projektgruppen moten kan ha olika karaktar.

Foredragning och rapportskrivning: Planera och genomfora egna
foredragningar. Muntliga presentationer. Grunddisposition av rapport.
Lasbarhetsindex (LIX), rubriksattning och layout.

Uppfoljningen: Systematisk uppfoljning. Verktyg for uppfoljning.
Schemalagga uppfoljning.

Samtalen: Vardagssamtal och professionella samtal. Stodjande samtal.
Problemlosande samtal. Kritiksamtal. Konfliktsamtal.

Ni arbetar mer er verktygslada som stéd och enligt anvisningarna fran
er ledare. Arbetsformerna vaxlar mellan lektioner, diskussioner,
strukturerande ovningar, samtalsovningar, intervjuer, rollspel, muntliga
presentationer mm.

Nya projektledare erfarna
projektledare, bitradande
projektledare, medarbetare
i projektgrupper.

Oka formagan att leda och
medverka i projekt.

Projektsamarbete
Verktygslada (arbetsparm
och metodbok).

”Det var verkligen nyttigt
att se och klargora alla
dessa aspekter som man
bor tinka pa da man drar
igang ett projekt.”

”Jag kdnner mig nu sugen pa
att prova mina vingar som
projektledare.”

”Spannande och
strukturerad utbildning. Bra
med praktiska 6vningar och
alternativa verktyg i vissa
situationer.”
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